
Conteo físico de inventario Hoja ______ de ______

Negocio Fecha

Área o anaquel Contó Revisó

Clave Producto Unidad Existencia
en sistema Contado Diferencia Notas

CÓMO SE LLENA

1.  Cuenta anaquel por anaquel, de izquierda a derecha y de arriba abajo. No vendas ni recibas mercancía mientras cuentas.

2.  Diferencia = Contado − Existencia en sistema. Negativa: falta mercancía. Positiva: sobra.

3.  Vuelve a contar todo lo que tenga diferencia antes de ajustar, y anota en Notas lo que encuentres (roto, caducado, en otro lugar).

Contó (nombre y firma) Revisó (nombre y firma)
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